
 
 

 

KTW Automobile – Ihr Arbeitgeber 

 

KTW in Hildesheim bietet seit über 50 Jahren Mobilität für Gewerbe und Privatkunden. 

Wir verkaufen Fahrzeuge – insbesondere Transporter – in alle Welt, wir sind zuverlässiger 

Werkstattpartner, u. a. für Mercedes-Benz und sind Spezialist z. B. für Wohnmobile oder für 

Fahrzeuge für behinderte Personen. Bei uns geht’s rund! Wir wachsen kontinuierlich. 

 

Wir suchen Sie ab sofort in Vollzeit oder Teilzeit für unseren KTW Standort in 

Hildesheim für unsere: 

 

Disposition (m/w/d) 

 

Ihre Aufgaben u. a.: 

 Überwachung der Fahrzeugeingänge und -abgänge 

 Erstellung von Auftragsbestätigungen, Fahrzeugrechnungen etc. 

 Verwaltung und Verwahrung von Fahrzeugdokumenten 

 Überwachung der internen Prozesse bis zur Fahrzeugauslieferung 

 Organisation der Zulassungsunterlagen/Zolldokumente 

 Prüfung und Sicherstellung der Auslieferungstermine 

 Vorbereitung und Durchführung der Zulassung und Fahrzeugübergabe an Kunden 

 Rechnungsstellung für In- und Auslandsgeschäfte 

 Datenpflege der Vertriebsstammdaten 

 Verwaltung und Abrechnung der Finanzierungs- und Leasingverträge 

 Regelmäßige Überprüfung der Lagerbestände 

 

  



 

Damit überzeugen Sie uns: 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (m/w/d) oder ähnliche Qualifikation 

 Verantwortungsbewusstsein, eigenständiges, strukturiertes und genaues Arbeiten 

 Organisationstalent 

 Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit, Engagement, Flexibilität 

 Ausreichende EDV-Kenntnisse, sicherer Umgang mit MS-Office 

 Diskretion und Loyalität 

 

Das bietet KTW u. a.: 

 Sicherer, zukunftsorientierter Arbeitsplatz bei einem aktiven 

Automobilhandelsunternehmen in Hildesheim 

 Attraktive Vergütung mit Lohn-Nebenleistungen, Prämien 

 Sonstige übliche Sozialleistungen 

 Gleitzeit 

 Praxisorientierte Weiterbildungsmöglichkeiten 

 Angenehmes Arbeitsklima und flache Hierarchien 

 

 

Wir freuen uns auf Ihre aussagefähige Bewerbung 

per Mail:  ralf.loewenstrom@ktw-hildesheim.de 

oder Telefon: 05121 9730 0 

 

 
 


